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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

EVIDENCIAS

Nombre Contratista: Paula Yamilet Londofio Rios

No de contrato: 4015103

Periodo: Noviembre

Supervisor del Contrato: Clara Ximena Bolafios Betancourt

A continuacion, se evidencias las actividades desarrolladas durante el mes de noviembre
del 2022

Obligacién 1: Impartir formacién a aprendices en el programa de formacion presencial y
con el apoyo de las plataformas dispuestas por la entidad segun el procedimiento de
ejecucion de la formacion.

Fecha: Noviembre 01 de 2022

Ficha: 2668081
Programa de formacidn: Organizacion de Archivos de Gestidn
Fase: Ejecucion

Competencia: Organizar archivos de gestidon de acuerdo con normativa.

Resultado o resultados de aprendizaje:

» 01: Contextualizar la organizacion de documentos de archivo, teniendo en cuenta
las agrupaciones documentales, la clasificacion documental y los principios

archivisticos.

DO-F-012 V06



SENA

N

» 02: Organizar los documentos de archivo, de acuerdo con los principios

archivisticos y los procesos técnicos de clasificacion, ordenacion y descripcion.

» 03: Verificar el cumplimiento de los procesos archivisticos en la organizacion
documental: clasificacion, ordenacion y descripcion, teniendo en cuenta los

principios archivisticos y la normatividad vigente.

» 04 Transferir las series documentales del archivo de gestion al archivo central de
acuerdo con lo estipulado en las tablas de retenciébn documental y con el
procedimiento.

Actividad de aprendizaje:
» Cognitiva: Identificar cada uno de los elementos que hacen parte del macro proceso de

talentohumano segun las necesidades de la organizacion.

» Actitudinal: Demostrar de forma segura los espacios segun variables que caracterizan el

sector.
» Nombre del ambiente de aprendizaje: Ambiente F1

> Descripcion de la sesién: Organizacién de Unidades Documentales (Identificacién
de la Tabla de Retencién Documental, Clasificacién, Ordenacidn, Descripcidn

de las Unidades Documentales).
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Fotos o Pantallazos de la sesion: foto de la formacidn y registro de inasistencias en el mes de
noviembre.

LISTA DE INASISTENCIAS

NOMBRES Y APELLIDOS N° DOCUMENTO DE IDENTIDAD oct-25  |OBSERVACIONES nov-01  |OBSERVACIONES nov--08 OBSERVACIONES nov-15 (OBSERVACIONES

ALVARO RUIZ 94.280.380 x sin excusa x sin excusa X sin excusa X sin excusa
[ANDRES CARMONA RIANO 94.285.393
CONSTANZA LOPEZ GALLEGO 29.810.151
DANIELA ZAPATA MUNOZ 1.113.312.200
EDWIN ROBERTO SALINAS MENA 94.287.004 X sin excusa X sin excusa

FRANGERCY CASTANEDA ESGUERRA 38.756.119
INGRID YULIANA MEJIA CORREA 1.113.308.067 X sin excusa X sin excusa
JAIME HERNAN MEJIA CORREA 94.285.624 x sin excusa x sin excusa X sin excusa X sin excusa
JEILYN KATHERIN MORALES MORALES 1.113.309.653 X sin excusa
JEISON ANDRES PARAMO VILLEGAS 1.113.308.233 X sin excusa X sin excusa
JENIFER GARZON MANRIQUE 1.118.289.361 x sin excusa X sin excusa X sin excusa X sin excusa
JENNIFER ALEXA TABARES MARIN 1.006.268.082 x sin excusa
JENNIFER JHOANNA PEREZ GAVIRIA 1.113.307.291 X sin excusa
JESICA GOMEZ RIVERA 1.113.309.503 X sin excusa
JESSICA YULIANA MARTINEZ GRISALES 1.094.933.173 X sin excusa X sin excusa
JHON JADER GALVAN PINEDA 94.289.444 x sin excusa x sin excusa x sin excusa X sin excusa
JOHANA CRISTINA VARGAS PALACIO 38.757.251 X sin excusa X sin excusa
JULIAN ANDRES PARRA VARGAS 94.267.019
LAURA MICHELT LONDONO OSORIO 1.006.433.365 x sin excusa x sin excusa X sin excusa X sin excusa
LUZ ADRIANA MEJIA ROBAYO 29.812.742 X sin excusa
LUZ ENITH GALLEGO FORONDA 1.113.303.581 x sin excusa X sin excusa X sin excusa

MARTHA JENNY BOLANOS CASTANEDA 1.113.304.711

NATALY MUNOZ AGUIRRE 1.130.645.393 x sin excusa X sin excusa X sin excusa
OLGA LUCIA ARIAS PINEDA 29.820.099 x sin excusa X sin excusa
PAOLA ANGELICA MARTINEZ ZAPATA 29.820.748 x sin excusa X sin excusa
PAULA ANDREA QUEVEDO ROJAS 1.117.012.513 x sin excusa x sin excusa X sin excusa X sin excusa
PEDRO ANTONIO VILLEGAS BORJA 94.284.800 X sin excusa X sin excusa
PIEDAD JARAMILO DUQUE 29.814.676 x sin excusa
SANLY YOHANA CARDOZO BLANCO 1.115.194.191 x sin excusa x sin excusa X sin excusa X sin excusa
SONIA AMPARO LONDORNO MEJIA 29.832.507 x sin excusa X sin excusa X sin excusa
YANERY SALAZAR RAMIREZ 1.113.313.800 X sin excusa X sin excusa X sin excusa
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Fecha de formacion: 25 de octubre de 2022
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Fecha de formacion: 01 de noviembre de 2022
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Fecha de formacion: 15 de noviembre de 2022
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Evidencia de asistencia:

Obligacién 2: Evidencias del portafolio del instructor: En este punto, se debe disponer el enlace
al drive del portafolio del instructor, el cual se encuentra ubicado en el drive creado por la
coordinacion denominado GFPI-Programas-2022. Por cada ficha en la cual se encuentre debe
existir un portafolio y dentro de el debe reposar la siguiente informacién: Plan de trabajo
concertado, guia de aprendizaje, registro de inasistencias (enviada por la coordinacién y filtrada
por ustedes), actas de planes de mejoramiento en caso de haber realizado comité de
seguimiento y evaluacion a algun aprendiz).

https://drive.google.com/drive/folders/1zYzXxJXxAhYJifuhzGEV30JkquD2aMG1

Obligacién 5: En este espacio se debe colocar el enlace al drive del desarrollo curricular en el
cual usted esta realizando la ejecucién de la formacién, esto porque el desarrollo es un insumo
para suformacion.

https://drive.google.com/drive/folders/17RoZHv9qV5J6hsGo3C3d5tqUwWKFU7A83
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